MINISTERUL SANATATII
SERVICIUL DE AMBULANTA
JUDETEAN MEHEDINTI
Str. Mihai Viteazu, nr. 5 -7, Drobeta Tr.-Severin
Tel. : 0252 / 318.856; Fax: 0252 / 333.166
Email: runos@ambulantamh.ro

Compartimentul:
Asistenta medicala de urgenta si transport
medical asistat Dr.
FISA POSTULUI NR.

Anexa la contractul individual de munca /

Nume:

Prenume:

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: Functie de executie

2. Denumirea postului: Sofer autosanita I, Cod COR:832202

3. Gradul/Treapta profesional/profesionalé: Sofer autosanitara 1

4. Scopul principal al postului: Acorda asistenta medicala de urgenta si transport
medical asistat

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate**): Diploma de bacalaureat, diploma de absolvire a
liceului

2. Perfectiondri (specializri): alte studii, cursuri si specializari, grade
profesionale, etc

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): -

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: - '

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: Initiativa, spirit de echipa,
promptitudine



conducitor auto, pierderea, furtul, retinerea, suspendarea sau anularea
permisului de conducere auto);

6. Pastreaza si completeaza cu corectitudine documentele primare ale actului
de transport sanitar ce insotesc ambulanta aflata in misiune (foaia de parcurs,
jurnalul de bord, fisa de solicitare cand nu este insotit de asistent medical sau
medic, autorizatia de transport etc).

7. Sa comunice dispeceratului si superiorilor numarul/numerele de telefon si sa
raspunda atunci cand sunt sunati chiar in afara orelor de program;

8. Este obligat sa respecte programul stabilit de institutie prin graficul de lucru
afisat in statie/substatie, orice schimbare a programului se face obligatoriu
numai pe bazi de cerere de schimb de tura semnata de cei doi ambulantieri,
cu aprobarea sefului ierarhic;

9. Este obligat si participe la cursurile de pregatire profesionala continua, la
cursurile de perfectionare, la testarile si evaluidrile organizate de unitate;

10.Este interzisa insusirea, instrainarea, bunurilor autosanitarei sau ale unitatii

(carburanti, lubrifianti, anvelope, acumulatori, piese, sau orice alt obiect, din
inventarul ambulantei, truse de scule, dispositive, masini unelte, aparate, piese de
mobilier sau orice alt obiect ce face parte din dotarea unitatii);

11.Se prezinta din proprie initiativd la locul de muncé in caz de calamitate,
(cutremur, alunecari de teren, explozii, atac chimic sau orice situatie
similara) comunicatd prin mass-media. De asemeni se vor prezenta de
urgenta la unitate la solicitarea dispederatului sau a sefilor jerarhici, stiut
fiind faptul ca chemarea va fi facuta doar in cazuri exceptionale (accidente
cu multe victime, incendii in locatii publice sau alte situatii similare);

12.Sa participe la instructajele de S.S.M. si situatii de urgenta, sa-si insuseasca
notiunile prezentate si sa le aplice pe timpul desfasurarii programului de
lucru;



24.Purtarea castilor de protectie din dotarea autosanitarei este obligatorie, in
timpul misiunilor cu potential periculos (accidente rutiere care necesita
descarcerare, la incendii, explozii sau alte incidente cu risc crescut pentru
personalul de interventie)

25.Foloseste obligatoriu uniforma standard cu ecuson si insemnele SAJ
MEHEDINTTI;

26.Se interzice purtarea uniformei SAJ MEHEDINTI in afara orelor de

program, acest fapt fiind considerat o denigrare si o patare a imaginii
institutiei;
27.Se interzice purtarea de citre personalul de interventie a elementelor de

incaltaminte de tipul sandale, saboti, pantofi cu toc, a bratarilor, inelelor;

2. Atributii speciale:
1. Se prezinti la serviciu cu cel putin 20 min. inainte de inceperea programului

de lucru, odihnit, in tinuta corespunzatoare si sa nu fie sub influienta
bauturilor alcoolice, drogurilor sau medicamentelor interzise pentru soferi;
timp in care executd urmatoarele operatiuni:

2. se schimbi in echipamentul de serviciu ;

3. preia cheile ambulantei pe care este repartizat sa lucreze in tura respectiva si
efectueaza C.I.Z.-ul ambulantei ( controlul i intretinerea zilnica ) ;

4. verifica curatenia si dezinfectia ambulantei ;
5. verificd inventarul de care este responsabil al ambulantei ;

6. completeazi rubricile care ii sunt destinate din carnetul de bord al
ambulantei

7. preia foaia de parcurs pe care atestd prin semnaturd faptul cd a efectuat

C.1.Z.-ul si ambulanta corespunde tehnic pentru executarea misiunilor. In
cazul in care ambulanta este nefunctionald va anunta imediat seful ierarhic
pentru luarea masurilor ce se impun ;

8. la intrarea in tura verifica:



16. existenta certificatului de inmatriculare si daca inspectia tehnica este in
valabilitate si instiinteaza seful direct daca sunt probleme (certificat de
inmatriculare deteriorat, inspectie tehnica periodica expirata);

17. existenta asigurarii obligatorii, daca este in valabilitate si instiinteaza seful
direct daca sunt probleme (asigurare expirata, deteriorata);

9.in timpul executarii serviciului:

1. In teren ajutd echipajul la acordarea primului ajutor medical, in limitele
competentei,la indicatiile sefului de echipaj, la locul solicitarii sau
accidentului;

2. Executd imediat i prompt misiunea ce o primeste din dispozitia
dispeceratului si medicului coordonator;

3. Ajutd la rezolvarea solicitdrii cu pragmatism, profesionalitate si farda sa
pretinda vreun folos material de la pacient, familie sau apartindtori;

4. Nu vor contola bagajele, buzunarele si portmoneul pacientului si nu-si vor
insusi nimic din ce apartine pacientului;

5. Pentru fiecare solicitare vor avea numar de fisa eliberat de dispecerat;

6. Daca pe timpul executarii serviciului, din diverse motive, ambulatierul
conduce alta masina fata de cea pe care era initial titular, acesta va anunta
obligatoriu dispeceratul referitor la acest lucru

7. Acest schimb, de pe o ambulanta pe alta, se face doar cu acordul sefului
ierarhic

8. Ajutd la transportul efectiv al bolnavului pe targd, scaun de transport,
impreuni cu asistentul medical, medicul sau alte persoane daca este cazul;

9. Cunoaste si respectd prevederile controlului si ingrijirii zilnice (CIZ)
prelucrate de catre seful ierarhic superior;

10. Tnainte de iesirea in cursi executd operafiunile prevazute la controlul si
ingrijirea zilnicd a autosanitarei (CIZ), semneaza foaia de parcurs in rubrica
in care i este destinatd pentru confirmarea stérii tehnice a autovehiculului la
iesirea in cursd;

11. Verifici inainte de plecarea la solicitare, buna functionare a aparatului de
radio emisie receptie;

12.Pentru toate daunele produse autosanitarei in timpul exploatérii ca urmare a
neglijentei sau a nerespectérii legislagiei rutiere, va suporta consecintele

legale;



(medicul coordonator) hotdrand trimiterea unui echipaj de sprijin, sau a
finalizdrii cazului initial de catre alt echipaj;

25. Atunci cand participa la asistentd medicala in caz de calamitai, dezastre,
accidente colective se supune dispozitiilor personalului medical si a
medicului sef de focar. Cand lucreazd cu personal medical (medic sau
asistent), personalul medical cu pregatirea cea mai inalta in domeniu medical
este seful echipajului;

26. In situatia in care lucrind pe ambulantele de tip Al si A2 este retinut la
camerele de garda/UPU/CPU peste 30 minute este obligat sd anunfe
dispeceratul si va executa dispozitiile acestuia;

27. in situatia in care lucrdnd pe ambulantele de tip B si C este retinut la
camerele de garda/UPU/CPU peste 15 minute este obligat sa anunte
dispeceratul si va executa dispozitiile acestuia;

28. Este obligat si doteze autosanitara cu materiale specifice transportului
sanitar (cearceaf, paturd, brancarda ) curate si igienizate;

29. in cazul solicitirilor de pe drumurile publice se vor mentine in functiune
semnalele vizuale de alarmare, pe tot parcursul interventiei, pana la plecarea
de la locul interventiei;

30.Pe durata deplasarii va respecta regulile de circulatie destinate
autovehiculelor cu regim prioritar, fara a abuza de folosirea semnalelor
acustice si luminoase

31. in cazul in care ambulanta nu poate fi parcatd in sigurantd pe durata unei
interventii, indiferent de locul interventiei, se vor mentine in functiune
semnalele vizuale de alarmare pe tot parcursul interventiei, pana la plecarea
de la locul solicitarii. In cazul in care ambulanta este parcatd in sigurania pe
durata unei interventii, cu exceptia interventiilor pe drumurile publice, se
poate mentine in functiune doar sistemul de avarie, renuntandu-se la sistemul
de alarmare vizuala pe timpul stationérii;

32. Pe timpul deplasdrii la si de la locul solicitérii alege traseul cel mai scurt,
orice abatere fiind anuntatd si aprobatd de dispecerul medical coordonator
turd, ficAndu-se consemnarea pe foaia de parcurs.

33. Pe toatd durata serviciului mentine active toate mijloacele de comunicatie
din dotare (statii radio de emisie-receptie, telefon mobil) si raporteazd cu
promptitudine §i exactitate timpii de misiune ;

34. Respectd cu strictete prevederile regulamentului personalului operator al
statiilor de radiocomunicatii din Romania

35. Pe toati durata efecturii serviciului ( misiunii ) are obligatia de a verifica ca
inainte de pornirea de pe loc a ambulantei, personalul medical si pacientii sd
fie asigurati cu centurile de siguranta si usile ambulantei sa fie bine Inchise ;

9



de solicitare primirea acestora sub semndtura si parafa personalului de la UPU /
camerele de garda;

52 In caz de accident de circulatie sau alte incidente, sesizeaza §i informeaza
dispeceratul, directorul tehnic, deplasandu-se la politie in vederea intocmirii actului

constatator conform legislatiei rutiere in vigoare;

53. Este obligat si respecte sa cunoasca si sa respecte legislatia specifica
activitatii desfasurate si regulamentul de ordine interioara al unitatii, fiind
constient ca nerespectarea lor vor atrage consecinte disciplinare in caz de
incdlcarea acestora;

54. Este obligat ca la orice transport medicalizat sa fie insotit de cadrul medical
si s& nu plece in teren singur;

55.Isi desfigoard activitatea in sediul central sau substatii in functie de
necesitatile instituiei. La substatii se va subordona si dispozitiilor
asistentului coordonator de substatie si responsabilului tehnic din substatie;

56. Informeaza imediat seful ierarhic cu privire la toate problemele apdrute care
ii depasesc competenta si care ar putea conduce la nerealizarea la timp sau
realizarea defectuoasa a sarcinilor primite;

57. Urmireste utilizarea ambulantei in conformitate cu prescriptiile din cartile
tehnice si incadrarea in consumurile de carburanti stabilite de reglementarile
din cartile tehnice ale autovehicului si normativele in vigoare.

58.in situatia in care pe parcursul desfasurarii misiunii intilneste situatii
deosebite in care alte persoane necesitd asistenta medicald de urgenta ,
anunti de urgentd dispecerul medical coordonator sef turd pentru a primi
dispozitii ;

59. Se prezinti si participé la toate instructajele, testarile si controalele efectuate
de institutie la care este convocat.

60. Anuntd personalul autorizat din institutie cu privire la toate modificarile care
intervin in starea civild a sa (schimbare de domiciliu,numar de telefon,e.t.c.)

61. Contacteazd imediat persoanele responsabile din institutie in momentul in
care prin intermediul mass-media are cunostintd de situatii de
calamititi,dezastre,stare de necesitate i se prezintd la institufie dacad este
convocat.

62.in convorbirile radio cu dispeceratul, utilizeazd codul de prezentare,
receptionare si transmitere stabilit, neadmitindu-se fintretinerea altor
convorbiri decat cele stabilite de instructiuni; Este obligat sa fie permanent
pe receptie radio, sd anunte ora sosirii la caz, ora plecdrii de la caz, ora
ajungerii la spital, ora plecarii de la spital, ora finalizarii cazului, ora intrarii
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4. este obligatoriu completarea jurnalului de bord al ambulantei in care va fi
completat si procesul verbal de predare in care se vor consemna eventualele
evenimente din timpul desfasurarii programului de lucru;

5. preda inventarul complet schimbului de tura, consemnand acest lucru in jurnalul
de bord;

6. pentru situatia in care pe ambulanta nu va lucra un alt coleg in tura urmatoare,
aceasta va fi parcata, conectata la reteaua electrica de 220 V, prin cablul special din
dotare, incuiata si cheia va fi lasata la panoul pentru chei din camera de garda in
compartimentul in care este inscris numarul masinii;

7. pentru situatia in care in tura urmatoare va lucra un alt coleg pe masina, soferul
autosanitara ce termina prgramul nu va pleca acasa pana cand nu ajunge schimbul
in unitate si ii preda ambulanta cu proces verbal scris in jurnalul ambulantei;

Atributii si sarcini specifice soferului autosanitara cand lucreaza pe
ambulanta de tip B si C

1. Adopta un stil de conducere a ambulantei preventiv in scopul sciderii factorilor
patogeni cauzati de transport;

2. Participd impreund cu medicul si asistentul medical cu care face echipaj la
acordarea primului ajutor medical la locul solicitarii, la pregitirea pacientului
pentru transport si la predarea acestuia la nivelul unititii de primire urgente (UPU);

3. Are competente responsabilitati si participa dacd este solicitat de catre
personalul medical cu care formeaza echipajul la manevrele de: resuscitare cardio-
pulmonara, oxigenoterapie, imobilizari, hemostaza, pansament, monitorizare,
manipulare pacient, etc.;

4. Participa impreund cu medicii §i asistentii medicali la actiunile de prim ajutor
medical in caz de dezastre, descarcerarea i extragerea victimelor din focarul de
dezastre, triajul victimelor, masuri de sustinere a functiilor vitale, imobilizari,
pansamente, hemostaze, etc.;

5. Este obligat pe timpul stationarii in garaj, statie centrald sau substatii sd asigure
incircarea acumulatorilor aparaturii din dotare prin bransarea la reteaua electrica;
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3.4.Sa aduca la cunostinta conducerii unitatii orice defectiune tehnica sau alta
situatie care constituie pericol de incendiu.

3.5.8a utilizeze substantele periculoase,instalatiile,masinile,aparatura si
echipamentele,potrivit instructiunilor tehnice,precum si celor date de conducatorul
unitatii.

3.6.Sa nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor
si instalatiilor de aparare impotriva incendiilor.

3.7.Sa comunice imediat dupa constatare,managerului,orice incalcare a normelor
de aparare impotriva incendiilor sau a oricarei situatii stabilite de acesta ca fiind un
pericol de incendiu,precum si orice defectiune sesizata la sistemele si instalatiile de
aparare impotriva incendiilor.

3.8.Sa colaboreze cu salariatii desemnati de conducerea unitatii,cu atributii in
domeniul apararii impotriva incendiilor.

3.9.Sa actioneze in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca,in cazul
aparitiei oricarui pericol iminent de incendiu.

3.10.Sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are
cunostiinta referitoare la producerea incendiilor.

4. Atributii si responsabilitati in domeniul sanatatii si securitatii in munca in
conformitate cu cerintele Legii 319/2006 - legea sanatatii si securitatii in
munca:

4.1.8a isi insuseasca si sa respecte normele,instructiunile si reglementarile in
domeniul sanatatii si securitatii in munca si masurile de aplicare a acestora.

4.2.Sa utilizeze corect echipamentele de munca,substantele periculoase si celalate
mijloace de productie.

43.Sa nu procedeze la deconectarea,schimbare sau mutarea arbitrara a
dispozitivelor de securitate ale echipamentelor de munca si ale cladirilor,precum si
sa utilizeze corect aceste dispositive.
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E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostinti de citre ocupantul postului
1. Numele si prenumele
2. Semnétura .....

G. Contrasemneaza:
1. Numele si prenumele:
2. Functia:

3. Semnatura .....
4. Data .....
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